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АДМИНИСТРАЦИЯ  НОВОШАРАПСКОГО СЕЛЬСОВЕТА                   ОРДЫНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 27.03.2012 года №  59
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче специальных разрешений на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по дорогам местного значения
В соответствии с Перечнем муниципальных услуг органов местного самоуправления Новошарапского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, утвержденным Постановлением администрации Новошарапского сельсовета Ордынского района Новосибирской области от 26.12.2011 года № 164, Порядком разработки и утверждения администрацией  Новошарапского сельсовета Ордынского района Новосибирской области административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным Постановлением администрации Новошарапского сельсовета  Ордынского района Новосибирской области от 26.09.2011 года № 118 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче специальных разрешений на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по дорогам местного значения.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Новошарапского сельсовета



В.В. Эллерт
Утверждено 
постановлением администрации Новошарапского сельсовета
Ордынского района

Новосибирской области 
                                                                               

             от  27.03.2012 г. №  59
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по выдаче специальных  разрешений на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по дорогам местного значения
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче специальных разрешений на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по дорогам местного значения (далее – административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением главы Новошарапского сельсовета Ордынского района Новосибирской области от 26.09.2011 № 118 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения администрацией Новошарапского сельсовета Ордынского района Новосибирской области административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим или юридическим лицам, имеющим намерение получить специальное разрешение на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее – заявитель).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги: выдача специальных разрешений на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по дорогам местного значения (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Новошарапского сельсовета
Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты и график работы с заявителями указаны в приложении 1.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  выдача специального разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по дорогам местного значения.
- отказ в выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по дорогам местного значения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги до 7 дней.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, зарегистрированной в Минюсте Российской Федерации 08.08.1996 № 1146;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 № 934 «о возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»;

- Уставом Новошарапского сельсовета (решение 17 –й сессии Совета депутатов Новошарапского сельсовета Ордынского района Новосибирской области от 18.01.2012 №17-2 «Об утверждении Устава Новошарапского сельсовета Ордынского района Новосибирской области в новой редакции»).

2.6. Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги:

заявление на получение разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (приложение 2).

2.7. Муниципальная услуга заявителю не предоставляется, если:

- в заявлении на получение разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов содержатся ошибки и (или) информация представлена не в полном объеме;

- предлагаемый заявителем маршрут перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов не отвечает требованиям безопасности дорожного движения и (или) не затрагивает сеть автомобильных дорог общего пользования местного значения.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.10. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно - эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.10.1. Места ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями и столами для оформления документов.

2.10.2.  В помещении для ожидания приема заявителей и получения информации размещается информационный стенд. Информационный стенд располагается в доступном месте и содержит следующие информационные материалы:

- образец заполнения заявления на получение разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
- график работы;

- выдержки из нормативных правовых актов, касающихся перевозок тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов автомобильным транспортом.
2.10.3. Прием заявителей осуществляется в служебных помещениях с соответствующей табличкой и указанием номера кабинета.

2.10.4. На территории, прилегающей к месту оказания муниципальной услуги, оборудуются места для бесплатной парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.10.5. Вход в здание, в котором оказывается муниципальная услуга, оформляется вывеской.

2.11. Показателем доступности является возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения к главе Новошарапского сельсовета.
Показатели качества:

- выдача специальных разрешений на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по дорогам местного значения в установленные сроки;

- соблюдение порядка выполнения административных процедур.
3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:

- Прием и регистрация заявления;

- Установление наличия права на получение муниципальной услуги;

- Выдача заявителю итоговых документов.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №3 к настоящему административному регламенту

3.2. Прием и регистрация заявления.

3.2.1. Основанием для начала данной административной процедуры является подача заявления в администрацию.

3.2.2. Специалист администрации проверяет правильность заполнения заявления и производит регистрацию его посредством внесения записи в книгу учета документов.

3.2.3. Длительность данной административной процедуры не может превышать 1 рабочего дня.

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация заявления.

3.3. Установление наличия права на получение муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала данной административной процедуры является прием и регистрация заявления.

3.3.2. Специалист проверяет основания заявителя на получение услуги.

3.3.3. В случае наличия права у заявителя на получение услуги, специалист готовит необходимые сведения для выдачи заявителю.

3.3.4. В случае отсутствия у заявителя прав на получение услуги специалист готовит уведомление об отказе в предоставлении услуги в письменном виде.

3.3.5. Результатом данной административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.  Выдача заявителю итоговых документов.

3.4.1. Основанием для начала данной административной процедуры является приятое решение о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Специалист в течение 10 рабочих дней оформляет необходимые документы с исходными данными (либо уведомление об отказе) и в течение 3 рабочих дней направляет их заявителю.

3.4.3. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю разрешения (либо уведомления об отказе).

4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента, полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется главой Новошарапского сельсовета
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.4. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).

4.5. Ответственность специалистов администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.6. Для проведения проверок предоставления муниципальной услуги создается комиссия, состав которой утверждается главой Новошарапского сельсовета.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения об их устранении. Акт подписывается всеми членами комиссии.

По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта  органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Жалоба должна содержать:

1) наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Жалоба, поступившая в орган,  предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом,  предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 4  настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб , незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по улицам и искусственным сооружениям д. Новый Шарап


ИНФОРМАЦИЯ

о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной 

почты и графике работы с заявителями администрации Новошарапского сельсовета Ордынского района Новосибирской области
Местонахождение администрации:
633270, Новосибирская область, Ордынский район, д. Новый Шарап, ул. Космонавтов, 5, 

телефон 8(383-59) 40-837.

Часы приема заявителей:

понедельник – четверг с 9-00 до 16.00 час.;

пятница – с 9-00 до 15-00 час..;

перерыв на обед с 13-00 до 14-00 час.;

суббота, воскресение – выходные дни.

Контактный телефон: 8 (383-59) 40-837
Адрес электронной почты: adm-sharap@yandex.ru
Адрес официального сайта администрации Новошарапского сельсовета  sharap.ordynsk-r.ru.
	Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по улицам и искусственным сооружениям д. Новый Шарап


Заявление №______

на получение разрешения для перевозки крупногабаритного 

и (или) тяжеловесного груза

Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Маршрут движения (указать название улиц, по которым проходит транспорт):____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Вид необходимого разрешения:

Разовое на __ перевозок по маршруту с ________________ по ________________

На срок с _______________по ______________без ограничения числа перевозок.


Характеристика груза (наименование, габариты, масса):

______________________________________________________________________


Марка, модель транспортного средства и прицепа, гос. номер:

______________________________________________________________________

Расстояние между осями, м:

1 ___ 2 ___3___4___5___6___7___8 и т.д. 


Нагрузки на оси, тн:

______________________________________________________________________
          Полная масса:  ____тн, в том числе масса тягача: ____тн, прицепа ____ тн

          Габариты: длина ____ м, ширина ____ м, высота ____м.

          Вид сопровождения:______________________________________________

          Должность, фамилия, телефон перевозчика груза, подавшего заявление:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата подачи заявления: _______

_____________________________

                                                                                              М.П.
	Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по улицам и искусственным сооружениям д. Новый Шарап


БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	
	
	

	Выдача разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	
	отказ в предоставлении муниципальной услуги


Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче специальных разрешений на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по дорогам местного значения

 РАЗРЕШЕНИЕ НА ПЕРЕВОЗКУ ТЯЖЕЛОВЕСНОГО И (ИЛИ) КРУПНОГАБАРИТНОГО ГРУЗА ПО ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ

Вид перевозки(международная, междугородняя, местная)__________________________

Вид разрешения (разовая, на срок)______________________________________________

Разрешено выполнить ______ поездок в период с _____________ по _________________

По маршруту: _______________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Категория груза ______________________________________________________________

Транспортное средство (марка, модель, номерной знак тягача и прицепа)______________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:________________________________

____________________________________________________________________________

Наименование, адрес и телефон получателя груза : ________________________________

____________________________________________________________________________

Параметры транспортного средства:

Полная масса с грузом_____________ т., в том числе масса тягача ______________ т.

Масса прицепа (полуприцепа) ___________________ т.

Расстояние между осями 1____2___3___4___5___6___7___8____9 и.т.д. (м)

Нагрузки на оси1____2___3___4___5___6___7___8____9 т.

Габариты: длина_______ м, высота______ м.

Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак) ____________________

____________________________________________________________________________

Особые условия движения_____________________________________________________

____________________________________________________________________________

Разрешение выдано (наименование организации) __________________________________

____________________________________________________________________________

Глава Новошарапского сельсовета ___________________         ___________________







(подпись)


(Ф.И.О.)

«______»_______________20____ г. 

МП
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